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 الإعداد الىظيفيمقزّر وثيقت حعزيف 

 ت:معلىماث أساسيّ  -1

 مهاراث الحاسىب المقزّر اسم 

 CDL11 المقزّر رمز 

 13 ساعاث الجلساث المسجّلت

 13 ساعاث الجلساث المتزامىت 

 لا يىجد ساعاث المذاكزة

 2 الامخحانساعاث 

 24 ساعاث الجهد الدراس ي المقابل للجلساث المسجّلت

 24 ساعاث الجهد الدراس ي المقابل للجلساث المتزامىت

 3 عدد الساعاث المعخمدة

 

: المقزّر قبل  دراستهاالمطلىب  اثالمقزّر  -2
ً
 مباشزة

 المقزّر  الزمز

CDL11 مهاراث الحاسىب 

 

 :المقزّر الهدف من  -3

ت، مبدأ غمل ساسيفلد جضمن طيف واسؼ من المػلىماث الأ  ليلبي الاحخياجاث الأساسيت للطلاب حىل الحاسىب واسخخداماجه،وضؼ هذا الملزر 

 جم الخػزض إلى بػض البرامج   ،والشبكاث الحاسىبيت للحاسىب softwareوالمكىناث البرمجيت  Hardwareالمكىناث الماديت الحاسىب ،
ً
كذلك أيضا

اسدثمار ، وغليت جم من خلال هذا الملزر جلديم المػارف والمهاراث الأساسيت اللاسمت للطالب من أجل  Power Pointو  Wordالخطبيليت كبرنامج 

  .ه ومؼ البرمجياث الضزوريت التي يحخاجها الطالبالخػامل مػالحاسىب و 
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  :(ILO – Intended Learning Objectives/Outcomesة )ت المزجىّ الخعليميّ  المحصّلاث -4

 المزجىّة تلاث الخعليميّ المحصّ  زمزال

ILO Intended Learning Objectives/Outcomes 

ILO1  بالػخاد الصلب للحاسىبالخػزيف Hardware  

ILO2  بالبرمجياث الخػزيفsoftware 

ILO3 يت الخػزيف بالشبكاث الحاسىب. 

ILO4  الخػزيف بالػالم الالكتروني والمجخمػاث الافتراضيت 

ILO5  الخػزف غلى بزنامجWindows7.وحػلم المهاراث الأساسيت لاسخخدامه ، 

ILO6  حػلم  اساسياث اسخخدام بزنامج مػالجت النصىصWord. 

ILO7  حػلم أساسياث اسخخدام بزنامج الػزوض الخلديميتPower Point. 

  :المقزر  محخىي  -5

  ساعت على الأكثر. 18عها من مزجبت ومجمى ساعت  1.5ًفضل أن جكىن عدد الساعاث المتزامىت من مضاعفاث 

 والمتزامىت سجلت المساعاث ال 
ً
 وعمليا

ً
 .لخغطيت المىاضيع هظزيا

لاث المحصّ 

 تالخعليميّ 

القسم الىظزي مع ملاحظاث وجىضيحاث إن 

 وجدث
4 

ساعاث 

 متزامىت
 أهماط المهام

القسم العملي مع ملاحظاث 

 وجىضيحاث إن وجدث

ILO1 

 :عخاد الصلبالالخعزيف ب

 مبدأ غمل الحاسىب 

 البياناث والمػلىماث 

 أنىاع الحىاسيب الشخصيت 

 الػخاد الصلب في الحاسىب 

 جمارين وظائف 2 2

ILO2 

 :بالبرمجياث  الخعزيف

 البرنامج 

 أنىاع أنظمت الدشغيل 

 البرامج الخطبيليت 

 جمارين وظائف 2 2

ILO3 

 :الخعزيف بالشبكاث الحاسىبيت

 أهميت الشبكاث 

 أنىاع الشبكاث 

  بنيت الشبكاث 

 جمارين وظائف 2 2
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 الإنترنذ وجطبيلاتها 

 الانترانذ والاكسترانذ 

ILO4 

الخعزيف بالعالم الالكترووي والمجخمعاث 

 :الافتراضيت

  جكنىلىجيا المػلىماث  اسخخداممظاهز

 والاجصالاث في الحياة اليىميت.

 والاجصالاث  دراست جأثيراث جكنىلىجيا المػلىماث

 غلى الصحت والبيئت

  دراست أهم المسائل الأمنيت 

  غند اسخخدام جكنىلىجيا المػلىماث والاجصال 

 لانىنيتدراست أهم المسائل ال 

  غند اسخخدام جكنىلىجيا المػلىماث والاجصال 

 جمارين وظائف 4 4

ILO5 

، وحعلم Windows7الخعزف على بزهامج 

 المهاراث الأساسيت لاسخخدامه:

  الخػزيف بميزاث نظامWindows7  ومخطلباث

 حشغيله

 الػمل مؼ الإيلىناث 

 الػمل مؼ النىافذ 

 الخػامل مؼ الملفاث والمجلداث 

 .إدارة الملفاث والمجلداث 

 البحث غن الملفاث والمجلداث 

 .ضغط الملفاث 

 بزنامج الدفتر 

 جثبيذ الطابػت 

 الخحكم بإغداداث الحاسىب 

 خياراث سطح المكخب 

 إغداداث لىحت المفاجيح 

  البرامججثبيذ وإسالت 

 جمارين وظائف 6 6

ILO6 

حعلم  اساسياث اسخخدام بزهامج معالجت 

 :Wordالىصىص 

 واجهت البرنامج . 

 جمارين وظائف 6 6
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  إنشاء المسدنداث. 

  حفظ المسدنداث. 

  اسخخدام المساغدة 

 الخػامل مؼ المسدنداث 

 الخنسيم 

 الجداول والأغزاض 

 جخطيط الصفحت 

 الخدكيم الإملائي والطباغت 

ILO7 

حعلم أساسياث اسخخدام بزهامج العزوض 

 :Power Pointالخقدًميت 

 واجهت البرنامج. 

  إنشاء الػزوض. 

  .حفظ الػزوض 

  .الخػامل مؼ الشزائح 

  .طزق الػزض 

 .الخػامل مؼ الػزوض الخلديميت 

 جنسيم الػزوض الخلديميت 

 

 

 

 جمارين وظائف 4 4

 :معاًير الخقىيم -6

ILO 

Code 
 المحصّلاث الخعليميّت

 همط الخقىيم

جفاعل في 

الجلساث 

 المتزامىت

 امخحاهاث عملي
عزوض 

 ومقابلاث
 جقاريز

ILO1 الخػزيف بالػخاد الصلب للحاسىب Hardware       

ILO2  الخػزيف بالبرمجياثsoftware      

ILO3 . الخػزيف بالشبكاث الحاسىبيت      

ILO4  الخػزيف بالػالم الالكتروني والمجخمػاث الافتراضيت      

ILO5  الخػزف غلى بزنامجWindows7 وحػلم المهاراث الأساسيت ،     
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 لاسخخدامه.

ILO6  حػلم  اساسياث اسخخدام بزنامج مػالجت النصىصWord.      

ILO7 
 Powerحػلم أساسياث اسخخدام بزنامج الػزوض الخلديميت 

Point. 
     

 أدواث ومخخبراث القسم العملي: -7

 جىصيفها الأداة اسم

Window7  

Word 2013  

Power Point 2013  

  :الأساسيت المزاجع -8

 LMSالمحخىي الػلمي المخىفز غلى نظام 

 

 

 


